
Recrute  
RESPONSABLE COMPTABLE 

SERVICE ADHERENTS H/F  

  

 

 

 

 

 

 

Missions : 
En charge de la gestion du service adhérents vous encadrerait 5/6 personnes. Pour 

commencer vous travaillerez en binôme avec la titulaire du poste que vous devrez 

remplacer dans l’année (départ retraite). 

 

- Suivi administratif des adhérents (entrées, sorties, cotisations, gestion des 

certificats intranet …) 

- Suivi des garanties financières des adhérents (cautions bancaires, 

assurance-crédit…) 

- Suivi des encaissements des adhérents (virements, prélèvements) 

- Edition de statistiques  

- Contrôles achat vente 

- Enregistrement comptable Grands comptes 

 

Profil et compétences :  
Ce poste comporte des tâches très variées et nécessite une grande polyvalence et 

beaucoup de rigueur : 

- Sens de l’organisation 

- Bon relationnel pour travail en équipe et relation avec les adhérents 

- Bonne connaissance du Pack Office 

 

Formation & Expérience : 
Formation et expérience dans le domaine de la gestion et comptabilité. 

BAC + 2 minimum 

Expérience 5 ans minimum 

 

Poste : 
CDI – 35 heures /semaine  

Lieu de travail : Echirolles 

Statut : cadre 

Salaire : 30 k€ annuel  

Avantages : Contrat intéressement salarial -  mutuelle 

 

ENVOYER CANDIDATURE + CV à mgibon@groupegif.com 

mailto:MGIBON@GROUPEGIF.COM

